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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.А. Седов. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Т.С. Козлова, И.И. Головятенко. 

Секретарь-делопроизводитель Е.М. Козлянинова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц   бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы  
В течение месяца Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова, руководитель ЦИО О.А. 

Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

 Е.М. Козлянинова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  
По запросу  

 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу  Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

4.Административные совещания ОО 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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План работы на март 

Сотрудничество с партнерами из других регионов 

Предметные декады марта 

Подготовка мероприятий к Международному женскому дню  

8 Марта 

02.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Подготовка отчета о самообследовании за 2022 год 

Внедрение ФОП 

Безопасность образовательной деятельности и охрана здоровья 

школьников 

06.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Воспитательный потенциал Гимназии 

Использование ЭОР в урочное и внеурочное время 

Подготовка к ВПР 2023 

09.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Изменения в нормативно-правовых документах 

Методическое сопровождение реализации ФГОС 

Итоги региональных мониторингов 

13.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Организация и контроль  работы с неуспевающими 

обучающимися 

Антитеррористическая безопасность  

Функциональная грамотность школьников на уроках
  

16.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

 

Профессиональный стандарт педагога 

Реализация программы наставничества 

Подготовка к ГИА  

Организационное окончание III четверти  

 

20.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Профессиональная компетентность педагога 

Подготовка к семинару для школ лабораторий 

«Персонифицированное образование детей с признаками 

одаренности» 

23.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Взаимодействие с родителями (законными представителями) 

обучающихся 

Преемственность НОО и ООО в условиях введения обновленного 

ФГОС 

 

27.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Подготовка к семинару для школ-лабораторий 

«Персонифицированное образование детей с признаками 

одаренности» 

План работы на апрель 

 

30.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 06.03.2023 Директор В.А. Седов 

Совещание при заместителях директора 20.03.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 
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6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Аттестация педагогических работников 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Контроль  работы с неуспевающими обучающимися В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко 

Посещение уроков, занятий внеурочной деятельностью, 

воспитательных мероприятий ГПД, посещение классных часов  
По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Т.С. Козлова,  И.И. 

Головятенко, методист Н.В. Седова 

7. Научно-методическая работа ОО 

Лаборатория «Поиск»   13.03.2023 
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Заседание Методического совета 20.03.2023 
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Заседание Педагогического совета 27.03.2023 
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Организация практики студентов РГПУ им. А.И. Герцена 

(иностранные языки) 
16.02.2023- 16.03.2023 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

председатель МО учителей иностранных языков 

Т.О. Ботягова 

Декада экологии и естественных наук 09-17.03.2023 

Председатель МО учителей физики, химии, 

биологии, географии Г.И. Ермакова, координатор 

«Экошкола/Зеленый флаг» Л.М.Стась 

Посещение уроков и внеурочных занятий для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности В течение месяца 
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Собеседования с учителями по теме методической работы В течение месяца 
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Санкт-Петербургская олимпиада школьников В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 
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Заключительный этап  Д.Л.Тимошенко, председатели методических 

объединений 

8. Воспитательная работа ОО 
Выставка книг «Пишу я эти строки», посвященная  Всемирному 

дню писателя  
03.03.2023 

Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах  

Торжественные мероприятия, посвященные   Международному 

женскому дню 8 Марта «Без женщин жить нельзя на свете»  
06.03-07.03.2023 

Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах   

Открытие декады экологии и естественных наук 
09.03.2023 

Председатель МО учителей физики, химии, 

биологии, географии Г.И. Ермакова, координатор 

«Экошкола/Зеленый флаг» Л.М.Стась 

День ЗОЖ  

Викторина «Мойдодыр»  (2-е классы) 
10.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

День Патрика 17.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

Праздник «Прощание с Азбукой» (1 классы) 17.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах, 

классные руководители 1-х классов 

День воссоединения Крыма с Россией (радиолинейка) 20.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

День Земли (конкурс рисунков) 20.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

Конкурс стихов «Ода учителю», посвященный  Всемирному дню 

поэзии 
21.03.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

Оформление стендов. Профориентация «Абитуриенту 2023» В течение месяца Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Оформление стендов воспитательной службы  
В течение месяца 

Педагоги-организаторы  А.В. Булах,   

Ю.С. Кутузова 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям;  родителями (законными представителями) 

обучающихся 
По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР   

И.И.  Головятенко, социальный педагог В.А 

Воронова, педагог-психолог  Н.А. Пыстогова, 

классные руководители 

Заседание Совета по профилактике правонарушений 
В течение месяца 

Социальный педагог В.А Воронова, 

классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  
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9. Социальная работа ОО 

Профилактические беседы с обучающимися из категории «группа 

риска», контроль за посещаемостью. 
01.03-15.03.2023 

Социальный педагог В.А. Воронова,  

классные руководители 

Формирование правовой грамотности обучающихся 

Разработка буклетов и листовок «Можно ли исправить то, что уже 

совершил?» (5-6 классы) 

 

13.03-17.03.2023 

 
Социальный педагог В.А. Воронова 

Профилактический диспут: «Взрослый, но все еще ребенок. Пути 

решения конфликтных ситуаций» (6-7 классы) 
20.03.-24.03.2023 

 
Социальный педагог В.А. Воронова 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении. 

 
В течение месяца Социальный педагог В.А. Воронова 

Беседы с обучающимися, состоящими на ВШК Гимназии По 

индивидуальному 

графику 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев» 
На 20 число 

текущего месяца 
Социальный педагог В.А. Воронова 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах 

 

По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи  
Еженедельно 

Вторник, четверг 

С 15.00 до 18.00 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Психолого-педагогическое представление на  обучающихся   

1-11классов 
 В течение месяца  

(по требованию) 
Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
в течение месяца по 

предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
в течение месяца по 

предварительной 

записи 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  
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Заседание школьного психолого-педагогического консилиума 

в течение месяца 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог В.А. Воронова, 

классные руководители 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Дискуссионная площадка ПМОФ «Опыт реализации 

персонифицированного обучения в современной школе» 
30.03.2023 Методист Н.В. Седова 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Всемирный день водных ресурсов. Акция «Моя планета» 20.03.2023 Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в концерте Гимназии, посвящённом Международному 

женскому дню 
07.03.2023 

Педагоги дополнительного образования 

А.В.Булах, О.А. Королёва, Е.О. Исаева 

Участие в Международном фестивале-конкурсе "Щелкунчик" (г. 

Пушкин) 
19.03.2023 

Педагог дополнительного образования  

О.А. Королёва 

Участие в XV фестивале хореографических коллективов «Танец... 

Из мира в мир!» (г. Кронштадт) 
март 2023 

Педагог дополнительного образования  

О.А. Королёва  

Участие в кулинарном конкурсе САШ ЮНЕСКО «Вкусный мир-

2023» 
март 2023 

Педагог дополнительного образования  

Л.Ф. Маркова 

Подготовка к отчётному концерту ОДОД март 2023 Педагоги дополнительного образования  

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Первенство Фрунзенского района по волейболу среди 

обучающихся общеобразовательных организаций 
01.03.2023 Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Спортивный праздник «А ну-ка, девушки» 06.03.2023 
Руководитель ШСК М.К. Мирманов,  

учителя физической культуры 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

Выставка кукольных фигур (эпоха Возрождения) С.В. Цветкова  В течение месяца Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Проведение классных часов в начальной школе по теме: «Силы 

специальных операций  России» (1-4 классы) 
В течение месяца 

Руководитель музея А.Ф. Шатыло,  

классные руководители 1-4 классов 
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Логопункт «Логопуша» 

Занятия в групповой форме с обучающимися 1-4 классов, 

согласно календарно-тематическому плану  
В течение месяца Учитель-логопед С.Б. Додонова 

Индивидуальные занятия с обучающимися 1-4 классов, согласно 

календарно-тематическому плану 
В течение месяца 

Учитель-логопед С.Б. Додонова 

Консультации для учителей начальных классов 
В течение месяца 

Учитель-логопед С.Б. Додонова 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца 

Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца 

Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести 227» №105 

                                              №106 
08.03.2023 

23.03.2023 

Педагог дополнительного образования  

Р.А. Соловьёв 

Выпуск газеты «RUFIN news» №07 (48) 
30.03.2023 

Педагог дополнительного образования  

Р.А. Соловьёв 

«MEDIA COlab» партнёрский проект «Медиацентра 227»  

с медиацентрами Гимназии №1 г.Чебоксары и Гимназии №7 

г.Брянска 
март 2023 Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко 

Библиотека 

Литературный обзор «Мир природы в литературе» 3 кл. 13.03 - 17.03 библиотекарь  Е.А. Кравчик  

Библиотечное занятие «Солнышко лучистое любит все, что 

чистое» 2 кл. 
20.03 – 23.03 библиотекарь  Е.А. Кравчик  

УНИО «Researcher» 

Предзащита проектных работ  9 «А» класса 17.03.2023 Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко  

Предзащита проектных работ  10 «А» класса 20.03.2023 Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко 

Предзащита проектных работ  9 «Б» класса 23.03.2023 Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

Экологическая акция, посвященная Международному дню защиты 03.03.2023 Координатор «Экошкола/Зеленый флаг» 
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диких животных (8-9 классы) Л.М.Стась 

Конкурс рисунка «Сохраним природу» 09.03.2023 Координатор «Экошкола/Зеленый флаг» 

Л.М.Стась 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Всероссийские проверочные работы 

 
По отдельному 

графику 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

День защиты детей  
02.03.2023 

Уполномоченный по ГО и ЧС К.А. Капралова 

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано    


